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	استانداردهای محتوایی
	استانداردهای شکلی

	1- فهرست مطالب
2- فهرست اشکال و نمودار (در صورت وجود)
3- پیشگفتار مولف
4- بیان هدف کتاب در مقدمه و رعایت آن در متن.
5-   اشاره (ارجاع درون‌متنی) به یافته‌ها و نظریه‌های مؤلف و دیگران در ارتباط با موضوع کتاب (ارجاع به مهمترین یافته‌ها و منابع مرتبط با موضوع کتاب: ذکر منابع و مأخذها، نزدیک‌بودن منابع به تاریخ انتشار کتاب و توجیه ارائه منابعی که ازنظر تاریخی، برای موضوع مورد نظر لازم به ارائه باشد.)
6-  برخورداری از نظم منطقی در ترتیب فصول و مطالب ارائه‌شده با توجه به هدف و عنوان کتاب.
7- در صورت منبع درسی بودن، اهداف موردانتظار از یادگیری فصل در یادگیرندگان
8- جمعبندی و خلاصه فصل.
9- معرفی فهرست موضوعی (نمایه موضوعی، واژگان اصلی، نام‌ها، مکان‌ها و مفاهیم و )... با ذکر شماره صفحات در پایان کتاب.
10- ارائه فهرست منابع استفاده‌شده در متن در پایان کتاب.
	1- درج صفحه عنوان در ابتدای اثر
2- شمارهگذاری صفحات
3- شمارهگذاری سطور (مختص هر صفحه و نه پیوسته)
4- جداسازی فصول 
5- شمارهگذاری جداول و اشکال (با رعایت ارجاع به منبع مربوطه)
6- رعایت استانداردهای رفرنسدهی درونمتنی و پایانمتنی (در رشتۀ مربوطه)






